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提醒：

    我办《外交部、山东省外办、各国驻华使领馆领事认证规定、费用一览表》中领事认证的信息系根据外交部领事司认证处《外国驻华使馆（代表处）领事认证规定汇编》及相关国家驻鲁领事馆通报整理而成，因各种原因可能存在未及时更新的情况，仅供您参考。建议您在正式申办领事认证前认真浏览相关国家驻华使领馆网站，以获取最新消息。
外交部、山东省外办、各国驻华使领馆领事认证规定、费用一览表

                   (2019年8月29日更新)
	国   别


	总 额/本


	外

交

部
	使   领   馆


	代办  费
	邮

寄  费
	工作 日
	注  意  事  项



	A
	
	
	90元

含加急费30元
	50元两次

省外办

← →

北京

注：

如当事人需寄回家中，到付。


	
	

	阿尔巴尼亚
	民 885+50

商 935+50
	民: 双认
190

单认100

商: 双认
240

单认

150
含

加

急

费

单认

50

元

双认

80

元
	600+5元(银行手续费)
	
	
	15
	1. 商业认证需公证书完整复印件1份。

2. 不受理双内容文书。

	阿尔及利亚
	民 300+50

商 930+50
	
	20   民事

600  商业
	
	
	45
	1．法语译文；

2．单据须做成证明书。

3、2018-8-8本国籍学生申请学习类文书认证，公证书可使用阿语、法语或英语译文。

	阿富汗
	360+50

440+50

680+50

1080+50

1245+50

1335+50
	
	免费  死亡、未刑、诊断证明

出生、学历、护照、户籍

未婚、未再婚

400   结婚、离婚

800   旅行社

965   其他

1005  商业授权书
	
	
	20
	1．需公证书完整复印件1份；

2．商业文件证书凡涉及阿方企业及公司相关人员均需提供阿方营业执照复印件及阿方人员的护照或身份证明复印件1份；

3．需填写使馆认证申请表；

4．波斯语或英语译文。

注：因阿富汗使馆要求美元结算，外交部领事司认证处目前不提供代办使馆认证服务。

	阿根廷

（按当天汇率以人民币结算约6.3）
	532+50

595+50

658+50

960+50
	
	40美元  出生 婚姻 死亡 户籍

姓名变更 民事授权委托

50美元  学历 职业资格等

60美元  未刑 亲属 住址 房产

驾照 护照 退休医疗 

商业授权书 商业文书 

100美元 发票


	
	
	12
	1. 由其他国家或地区转口至阿根廷的货物，其产地证需附2张发票；

2. 公证书须有公证员亲笔签名（在公证员签名章下亲笔签名）。

3. 证书类需附西文译文；

4. 未刑、未婚公证书有效期为3个月；

5. 2019年4月23日起，民事类认证提交当事人身份证正反面复印件。如跨领区办理阿驻华使馆认证还需另提供申请人户口本本人页复印件及在使馆领区所属省市的居住证明。

	阿联酋


	580+50
	
	300  民事（学历、驾驶证）
	
	
	12
	1. 发票须与产地证一起认证，发票按金额收费；

2. 发票需复印件1份；

3. 肉类出口需有4证：发票/产地证/商检

证/屠宰证；

4. 所有委托书类（民事、商业）公证书

均收费4000元；
5. 在办理部分种类货物出口所需文书认证时，除认证产地证和发票外还需认证装箱单和（或）商检证。因阿各海关对有关货物的要求不尽相同，请申办人员在申办认证前向货物接收地海关咨询有关对外文书的详细要求。上述文书应同一批认证，否则需重新办理所有文书的认证 。

	
	630+50
	
	300  产地证
	
	
	
	

	
	4330+50
	
	4000 商业证书
	
	
	
	

	
	530+50

730+50

1130+50

1530+50

1930+50
2330+50

2930+50
3330+50
4330+50
	
	发票：人民币           美金      

200             0—2500        

400          2500—7500     
800        7500—15000   
1200       15000—22500  
1600       22500—37500   
2000       37500—62500   
2600      62500—125000  
3000     125000—250000
4000     250000—500000

金额*0.032   500000美元及以上
	
	
	
	

	阿曼
	930+50
	
	600   产地证  
	
	
	13
	

	
	1830+50
2430+50
3330+50

4830+50
	
	商业发票

1500   1—10000美元     

2100   10000美元以上
3000   50000-100000美元

4500   100000美元以上
	
	
	
	

	
	1530+50

2130+50
880+50

1230+50

2130+50

1230+50
	
	1200   商业证明书

1800   商业授权书

600    民事授权书

900    屠宰证

1800   商业代理

900    普通代理
	
	
	
	

	
	580+50

1180+50

880+50
	
	300   学历 、未婚

900   驾照、职业资格、死亡证明

600   离婚
注：副本认证收取正本认证费的50%
	
	
	
	


	国 别
	总 额/本
	外交部
	使  领  馆
	代

办  费
	邮

寄  费
	工作 日
	注 意 事 项

	阿塞拜疆
	民 680+50

商 730+50
	民:

双认

190

单认100

商:

双认

240

单认

150

  
	60  美元（约400人民币）

按当日汇率折算(6.3)
	90元

含加急费30元
	50元两次

省外办

← →

北京

注：

如当事人需寄回家中，到付。

50元两次

省外办

← →

北  京

注：

如当事人需寄回家中，到付。

50元两次

省外办

← →

北  京

注：

如当事人需寄回家中，到付。


	15
	需公证书完整复印件1份。

注：因阿塞拜疆使馆要求美元结算，外交部领事司认证处目前不提供代办使馆认证服务。

	埃及
	民 700+50

商 780+50
	
	420 民事

450 商业
	
	
	12
	1．需公证书完整复印件1份；

2．需阿文译文或英文。

	埃塞俄比亚
	民 910+50

商 1050+50
	
	630 民事

670 商业
	
	
	15
	需填写使馆认证申请表。

	爱沙尼亚
	民 510+50

商 560+50
	
	240


	
	
	20

	1．需英文填写使馆认证申请表；

2．英文译文。

3．需公证书完整复印件1份

4．需提供英文使用目的说明

	安哥拉
	民 970+50

商 1020+50
	
	690
	
	
	12
	1. 需公证书完整复印件1份；

2．需葡语译文，加收1元复印费。

	奥地利
	民 970+50

商 1020+50
	
	640

     经常按汇率调整


	
	
	12
	1．附原文与译文相符证词页，每证加收：民事50元、商业100元； 2．体检表有效期28天；
3．学历、结婚公证须做33式；

4. 定居者未刑公证书一个月内有效。

5． 需提供当事人护照复印件1份；
6．  每周三上午使馆收件；

7．未婚由民政部出具。

8. 办理与奥地利公民结婚双认证，需提供双方护照复印件各2份及公证书复印件1份。

9．涉及银行财产证明文件不予认证。

	爱尔兰
	民 605+50

商 655+50
	
	325
	
	
	10
	1、18岁以下儿童及无业人员的短期签证申请，提交的文件需经外交部单认证(附英文翻译），文书有效期为6个月。

 A、18岁以下儿童短期签证提交：
　 a、出生证明公证书，如与一方家长旅行，另一方父母或法定监护人需提供同意书的公证认证。
    b、申请人单独旅行，需提供双方父母或监护人同意书的公证认证
　 c、如父母离异，须提供已公证认证过的离婚判决书复印件，说明完整监护权委托给谁。
　 d、如一方父母或监护人死亡，须提交死亡证明的公证认证。
 B、无业人员短期签证申请须提交：
   如申请人无业且已结婚，需提供其配偶的工作证明 （附英文译本）及结婚证公证认证的复印件。
2、长期签证申请须办理外交部及驻华使馆双认证。
3、未满18岁儿童长期签证申请提交：
 A、中国的出生证明：已办理双认证的出生证或领养证公证书。其他国的出生证或领养证须按其国家法律程序进行公证。
 B、爱尔兰出生证明：只需爱尔兰出生证明原作和复印件，无需公证认证。
 C、双方父母或法定监护人准许儿童前往爱尔兰生活的签名信：如父母或居住在中国，需办理其双认证；如居住在他国，由居住国的相关部门证明；如居住在爱尔兰，签名信须由爱尔兰的执业律师进行公证（有效期不超6个月），信中须声明孩子可以永久离开中国，并明确说明孩子将与谁前往爱尔兰，与谁居住。
 D、如父母在中国离婚，需提交双认证的离婚协议公证书，说明完整监护权委托给谁；如在爱尔兰或其他地方离婚，需提供由执业律师公证的离婚决议复印件。
  E、一方父母或监护人如在中国去世，需提交双认证的死亡证明。如在爱尔兰或其他地方去世，死亡证明应根据该国适用的法律程序进行公证。

4、配偶或民事伴侣的长期签证申请须提交：
 A、经双认证的结婚证公证书/民事伴侣证书公证书。
 B、离婚或丧偶，需提交双认证的离婚证或配偶死亡证明。
5、老年受赡养人的长期签证申请须提交：
  已双认证的出生证/领养证的公证书，表明和资助人间的血缘关系。
6、办理长期签证申请须提交：
  无犯罪记录证明（超过18岁的所有申请人），此证书自签发之日起不能超过6个月。此要求不适用于爱尔兰或欧盟/欧洲经济区公民的家庭成员。

	澳大利亚
	民 700+50
商 750+50
	
	420
	
	
	10
	使馆费用常按汇率调整。



	B
	
	
	
	
	

	巴基斯坦
	355+50

430+50

593+50

856+50
	含

加

急

费

单认

50

元

双认

80

元
	75  民事普通

150 民事加急

263 授权书普通

526 授权书加急
	
	
	普

15急7
	1.商业认证须英文目的说明；

2.不受理发票认证（涉及金额不认证）；

	巴勒斯坦
	民 免费

商 690+50
	
	民事免费

360  商业
	
	
	15
	1．需公证书完整复印件1份（含封皮）；

2．文书中涉及该国国名的，需注巴勒斯坦国名，（英文：state of palestine)。

	巴林
	民 780+50
商 830+50
	
	500

52911-132275美元    4500人民币

132276-254550美元   7500人民币

254551-美元以上     10000人民币
	
	
	15
	发票按金额计算

1--2645美元         750人民币

2645-13227美元      750人民币

13228-26455美元    1500人民币

26456-52910美元    3000人民币

	巴拿马
	民 530+50

急 930+50

商 580+50  

急 980+50
	
	250   民事

650   民事加急

250   商业

750   商业加急
	
	
	普25
	1．需西班牙语译文 ；

2．需公证书完整复印件1份。

3．巴拿马籍留学生毕业证书及成绩单等免费。

4. 所有公证文书须办理双认证，并由外交部代送办理使馆认证。

	巴西
	民100+25

商150+25

注：如申请平件，在以上价格基础上均减50元
	
	
	
	
	急

2

平

4
	自2012年3月起，鲁送沪领事馆办理认证。山东外办认证须提供以下资料（2018年8月1日起）：

1．民事类：公证书原件，当事人（即

公证书中申请人）身份证复印件1份；

商业类：公证书原件，营业执照（三

证合一）和法人身份证复印件各1份；

2. 未刑3个月有效

3. 领馆要求：需当事人须自送办理巴西驻上海总领事馆认证，领馆认证时间5个工作日（以领馆实际认证完毕时间为准）。

电话：021-64370110

地址：上海市江宁路188号，亚盛大厦7楼

	白俄罗斯
	民 580+50
商 630+50
	
	300
	
	
	12 
	2017年9月12日起，使馆开始认证中

国主管机关发行的教育方面的文件。

	保加利亚
	民 450+50
商 500+50
	
	170
	
	
	15
	需公证书完整复印件1份。

	比利时
	民 450+50

商 500+50
	
	170


	
	
	12
	1．未受刑公证书6个月内有效；

2．结婚、离婚、未刑须做非实体。

3．大学、大专学历证书需先经教育部学位与研究生教育发展中心认证处确认；中学学历使馆如无法核实，申请人须提供原学校就读证明；

4．结婚公证须按33式办理；

5．学历认证时间不定；

6．申请该馆D签证的公证材料需办

理使馆认证

7、1996年后出生的办理出生医学系证

明公证，1996年之前出生认证须办理

实体公证。

	波兰
	民 520+50  

商 570 +50
	
	240


	
	
	20
	1. 需提供英文出国目的证明；

2. 需公证书完整复印件；

3．就读初、高中须提供当事人国内就

读地教育局出具的派遣函。

	巴哈马
	民 680+50

商 730+50
	
	400
	
	
	10
	需填写使馆认证申请表。

	秘鲁
	民 520+50

商 970+50

   970+50

票 970+50
	
	240  民事

640  商业

640  用于签证

640  自由销售证明
	
	
	15
	1．产地证和发票复印件须订在一起。
2．需公证书完整复印件1份。

3. 2019-8-28起，使馆要求民事类文书必须注明申请人的身份证号码；商业类文书必须注明申办单位的统一社会信用代码。


	国   别
	总 额/本
	外

交

部
	使   领   馆
	代

办  费
	邮

寄  费
	工作 日
	注  意  事  项

	玻利维亚
	680+50

730+50
730+50

1230+50

1480+50

730+50

250+50

1680+50

432+50
	民: 双认
190

单认100
	400  民事

400  职业资格证书

400  工作经历

900  委托书

1150  商业

250  玻籍公民大学毕业证

40   玻籍公民高中、中小学学习证明

1400 中国籍大学学历、成绩单
152  中国籍高中、中小学生学习类文书

金额x 0 . 005  商业委托书涉及金额
	90

元

含

加

急

费

30

元


	50元两次

省外办

← →

北  京

注：

如当事人需寄回家中，到付。


	20
	1．需西文译文，附公证书完整复印件1份，必须双认。《未刑》公证书有效期3个月；

2．据比利维亚驻华使馆报告，申办该馆领事认证除官方机构发的固定格式、证明文件外，其他声明书、委托书及商业文书签名，并在中方签名旁加注与护照相一致的拼音。

3.使馆认证时间根据该馆持有印花税数量情况而定，请申请人尽量提前办理。

4. 公证书证词中申请人为公司、单位、团体等机构的，文书内容无论何种类型，均按商业文件收费。

	博茨瓦纳
	民 190+50

商 240+50
	
	
	
	
	12
	2010年2月后办理外交部单认证，需英文译文。

	巴布亚

新几内亚
	民 190+50

商 240+50
	
	
	
	
	5
	外交部单认证。

	D
	
	
	
	
	

	德国
	480+50

民 640+50 

   630+50

商 690+50 
	商: 双认
240

单认

150
含

加

急

费

单认

50

元

双认

80

元
	200 出生/死亡证明/婚姻（仅指结、离婚证）
360 其他及实体死亡

350 未婚

4. 曾用名注明具体使用时间段。
5．使馆不认证35式公证书；婚姻状况

等宜按33式出具，不接受实体公证。

6. 驾照公证书译文应用德语。
	
	
	12
	1. 厨师经历公证书及等级公证书，办单认，驾证公证书译文需德文译文；

2. 1996年1月1日后出生的须做出生医学证明复印件与原件相符公证（33式）；之前出生的须做实体公证（如出生日期与发证日期相隔较长的注明补发原因，并加盖补发章）。

3 未成年子女监护权应由法院裁决，不能由父母采用声

明形式。

	丹麦
	民 490+50

商 540+50
	
	210
	
	
	12
	1. 需公证书完整复印件1份（不装订）

2. 只接收丹麦语和英语译文公证书

	多米尼加
	民 780+50

商 1330+50
	
	500  民事

1000 商业
	
	
	20
	需西文译文。

	E
	
	
	
	
	

	厄瓜多尔
	民 430+50

商 930+50
	
	150  民事
600  商业


	
	
	15
	1．2017-5-1开始必须提供西班牙语译文；

2．一事一证；需公证书完整复印件。

3. 在华并享受奖学金厄瓜多尔籍留学生办理学历及相关学习类证明使馆认证费免费。

	厄立特里亚
	民  740+50

商  790+50
	
	460
	
	
	15
	需公证书完整复印件1份。

	俄罗斯
	民 630+50

商 730+50
	
	300

4．商业文件、授权书等须有签字、盖章及签署日期；

5．港、澳地区出具的文书送香港总领馆认证。
	
	
	15
	1．需俄文或英文译文。

2．附译文与原文相符公证，且公证词中
须证明所证文件译文与原文相符。
3．商业票据不认证。

	F
	
	
	
	
	

	菲律宾
	民 760+50

商 860+50
	
	200


	
	
	15
	1．一式两份，使馆认证费收一份费用；

2．单据认证须做成公证书或商业证明书；

3. 涉及雇佣菲律宾人的合同类文书，需外交部认证后，当事人自送使馆认证；

4 .涉及合同文件不予认证。

	法国
	民 490+50 

商 540+50 
	
	210
	
	
	20
	1．当事人须提供身份证明复印件1份；

2．出生公证粘贴当事人照片并盖钢印；
3. 自2019-7-19起，办理该国认证的文书需法语译文。

	芬兰
	民：520+50

商：570+50
	
	        240

5．申办未婚、未再婚等事宜文书的认证时，须当事人办理由相关部门出具的证明，并经涉外公证处公证；

6．申请家庭团聚事宜的，须提供在芬兰一方人员的居留许可或芬兰国籍人员的护照复印件。申请团聚的当事人如在国内的，须自送使馆。7. 需1份公证书复印件。
	
	
	10
	1．需提供中英文对照或英文使用目的说明，当事人须签名；

2．涉外婚姻相关文书（如中芬公民结婚证、子女出生证明等公证），如双方当事人在芬兰登记，须当事人本人持单认证过的文件到使馆填写相关芬兰文表格；

3．赴芬留学使用的公证书无须办理使馆认证，只需办理外交部单认证；

4．用于涉外婚姻的公证书（如结婚证、离婚证、出生证等）应按33式办理认证；

	G
	
	
	
	
	

	古巴
	民 1980+50

商 2030+50
	
	1700
	
	
	17
	需1份公证书完整复印件；需西文译文；
加收1元复印费；不受理双内容。

	哥伦比亚
	民  490+50

商  540+50
	
	210
	
	
	25
	1．只接收西语译文；并附公证书完整复印

件（不装订）。2. 多内容公证书（30页以上）

需在封皮用铅笔标注总页数（含封皮）。

	刚果民主共和国
	民 400+50

商 1534+50
	
	民120

商1204
	
	
	20
	2018-4开始只办理单认证。

	哥斯达黎加
	民 556+50

商 438+50
	
	276


	
	
	10
	1.西班牙文译文。2.用于签证、居留等出入境手续的未刑须由公安部门出具证明公证，哥方不接受未刑实体。

	国   别


	总 额/本
	外

交

部
	使领馆
	代

办  费
	邮

寄  费
	工作 日
	注  意  事  项

	圭亚那
	民 190+50

商 240+50
	民:

双认

190

单认100

商:

双认

240

单认

150

含

加

急

费

单认

50

元

双认

80

元
	
	90

元

含

加

急

费

30

元
	50元两次

省外办

← →

北 京

注：

如当事人需寄回家中，到付。


	 5
	外交部单认证。

	H
	
	
	
	
	
	
	

	哈萨克斯坦
	民 530+50+1

商 580+50+1

  
	
	250

（+1元复印费）

7. 自2017年7月6日起，毕业证书的认证需要向哈萨克斯坦驻华大使馆领事处提交《中国高等教育学历认证报告》和《中国中等教育学历认证报告》。

8. 自2017年12月16日起，在将领事认证文件（姓名和名称）转录成哈萨克或俄语时，需使用拼音或汉语西里尔字母转写系统。
	
	
	35
	1. 需公证书完整复印件1份；

2. 哈方要求公证书包含所证文件译文与原文相符公证及证词译文与证词相符公证。
3. 未婚或未刑公证书，应由当地民政部门或公安部门出具当事人在当地无婚姻登记记录或未受刑事处分证明，再办理公证。哈方不接受未婚或未刑的实体公证及无配偶声明书的签字属实公证。另，哈方不接受护照复印件公证。
4. 公证书中涉及当事人姓名后应加注护照号码，并需在公证书末页附该当事人护照复印件，装订在公证书封底及译文页的中间；

5．须哈萨克文、俄文译文；

6. 开馆时间为每周一、二、四、五

	荷兰
	民 500+50

商 550+50
	
	220

常按汇率调整

8．未婚者，（1）民政部门出具的《婚姻登记记录证明》公证书；（2）体现婚姻信息的完整《户口本》公证书；

9．离婚者，（1）法院《离婚判决书》或《离婚证》公证书；（2）体现婚姻信息的完整《户口本》公证书；

10．申请监护权，提供《出生医学证明》、法院《判决书》、监护人完整并更新的《户口本》公证书；

11．死亡，提供公安部门或医院出具的《死亡证明》公证书；

12．须填写《使馆申请认证申
请表》；

13．用于办理探亲签证的亲属

关系公证书只需单认证。
	
	
	12
	1．使馆要求所有公证书6个月内有效；

2．未婚证明需由当地民政局出具。不接受
实体公证。
3．离婚证须按第33式办理公证书，离婚调
解书须做复印件与原件相符公证书。
4．结婚应办理第33式公证书，结婚证上的
照片须为双人合影。
5．公证书上当事人的姓名在译文中须使用

汉语拼音,如当事人所持护照上的姓名系地

方方言拼音,可在公证书上的汉语拼音姓名

之后用括号加以注明,即汉语拼音姓名+(护

照上的汉语拼音姓名)；

6．1996年1月1日之前出生的，（1）需提交《出生》非实体公证书，三种形式：一是公安部门出具的出生证明。二是医院出具的出生证明。二者均需注明姓名、出生日期、父母的姓名、身份证号码以及“该证明可申办户口”字样（医院出具的出生证明中注明该字样）；三是申请人父母的户口本所记载的申请人的出生情况（2）认证申请人完整并更新的《户口本》公证书或集体户口页公证书；

   1996年1月1日之后出生的，提供《出生医学证明》公证书。
7．结婚应办理33式公证书，提供（1）结婚证上的照片应为双人合影；（2）体现婚姻信息的完整《户口本》公证书；

	韩国
	涉韩婚姻：

100+25

涉韩非婚姻（单认证）：

100+50  民事

150+50  商业

涉韩非婚姻（双认证）：

218+50  民事

268+50  商业

注：如申请平件，在以上价格基础上均减50元
	
	28

4．译文与原文相符的证词页，每证加收民事：50元、商业：100元；

5．结婚认证、“国民年金”文件需当事人自办。

6. 须填写领馆表
	
	
	急2

平

4
	2018年8月1日起：

1．涉韩婚姻类：只需做中方单认证；提供资料：A填写认证申请表；B中方当事人身份证和韩方当事人护照复印件各1份；

2．涉韩非婚姻类：（1）民事：公证书原件和当事人（即公证书中申请人）身份证复印件1份；（2）商业：公证书原件，营业执照（三证合一）和法人身份证复印件各1份；

注：需办理领馆认证的（双认证），上述复印件提供2份和公证书完整复印件1份（领馆留存）；

鲁文书送韩国驻青岛总领事馆办理； 领馆认证时间3个工作日（

以领馆实际认证完毕时间为准）。

	海地
	民 780+50

商 830+50
	
	民事 500

商业 1000
	
	
	15
	1.公证书需法语译文；

2.海地在华侨民可仅办理外交部单认证。


	国   别


	总 额/本
	外交部
	使   领   馆
	代

办  费
	邮

寄  费
	工作日
	注  意  事  项

	J

	加纳
	民  190+50

商  240+50
	民:

双认

190

单认100

商:

双认

240

单认

150

含

加

急

费

单认

50

元

双认

80

元
	
	90

元

含加急费30元
	50元两次

省外办

← →

北  京

注：

如当事人需寄回家中，到付。


	5
	外交部单认证。

	津巴布韦
	民 780+50

商 830+50
	
	500
	
	
	15
	1．需公证书完整复印件1份；

2．使馆只认证非实体公证书。

	吉尔吉斯斯坦
	民 750+50

急 1020+50

商 1145+50

急 1710+50
	
	民事

740  民事加急

815  商业

1380 商业加急
	
	
	普10急

8
	1.需公证书完整复印件1份。

2.驻华使馆不受理护照（如有护照公证送交使馆，使馆不予认证且不退还使馆认证费）、军人身份证、工会证、劳动手册、驾驶证、行车证认证。

3.申办领事认证需本人自送使馆办理。具体办理流程详见其官网。

	捷克
	190+50  单认

双认

民 470+50

商 520+50
	
	190

3结婚公证须做成非实体公证，若实体公证须需附结婚证复印件。
4．技术职称认证需提供：职称证书复印件、培训项目（包括培训内容和时间）及考核时间。该二项均须有官方授权单位的印章。
	
	
	15
	1．办签证只需外交部单认；

2．出生、亲属关系公证，当事人需提供证明父母与子女关系户口复印件。每本公证书附1份（由医院出生证明的出生公证，可免户口本复印件）。

另：公证书中出现的人物都必须有出生日期。如没有，可另作一本亲属关系公证书。

	柬埔寨
	民 190+50

商 249+50
	
	民  200

商  1000
	
	
	12
	2018-4-27起，使馆通知，当事人办理外交部单认后，自送使馆办理使馆认证。

	K
	
	
	
	
	

	克罗地亚
	民 395+50

商 455+50
	
	115

+10元银行手续费
	
	
	20
	2017-4-5使馆通知：不再受理《出生》实体，96后出生的出具出生医学系证明，96年之前的，派出所出具证明公证或户口本公证。

	喀麦隆
	民 190+50

商 240+50
	
	
	
	
	5
	外交部单认证。

	卡塔尔
	530+50
	
	250  民事/公司换名/换牌
	
	
	20
	1、发票和产地证须一起认证。

2、须提供英文的证书使用目的说明。

3、香港出具文书送香港领馆认证。

4、办理学历或学位证明及其他情况的学习类证明均须与成绩单、在读证明同时认证；并用英文填写使馆提供的申请人同意书。

附件：申请人同意书

      学历证明中英文模板

      学历证明相关要求

	
	580+50
	
	250  委托书
	
	
	
	

	
	705+50
	
	375  产地证
	
	
	
	

	
	705+50
	
	375  其他商业证书
	
	
	
	

	
	1580+50
	
	发票：人民币     美金   

1250           0—4121       
	
	
	
	

	
	2830+50
	
	2500       4122—27473  
	
	
	
	

	
	6580+50
	
	1250      27474—68682  
	
	
	
	

	
	12830+50
	
	2250     68683—274726  
	
	
	
	

	
	金额×26×3.64

×0.006
	
	3250     274726美元以上
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	科特迪瓦
	民 780+50

商 830+50
	
	500


	
	
	15
	

	科威特
	505+50

680+50

855+50
	
	175 屠宰证、其他（民事）
350 商业证书/发票
525 白色产地证/商检证/产地证/ 箱单
	
	
	12
	1．201--4-17，发票、蓝色产地证、白色产地证可单独认证（需用阿文填
写，机打、手写均可）。
2．学历应办理非实体公证。
3．科威特公民申请认证时，需外交部代送使馆的，提交公民护照复印件、在华签证页复印件方可办理。

	肯尼亚
	民 392+50

商 442+50
	
	112
	
	
	20
	需提供中英文使用目的说明

	L
	
	
	
	
	

	罗马尼亚
	民280+50

商330+50
	
	免费
4. 2019-5-23使馆通知：今后通过中国外交部递交的认证申请须事先在使馆领事服务系统（www.econsulat,ro）录入相关申请信息，在线填表。同时提交给使馆认证申请纸质材料包括：领事认证申请表（从www.econsulat,ro网站打印）、申请人护照复印件、经中国外交部认真的文书及复印件。

	
	
	15


	1..填使馆表格（申请表姓名用汉语拼音拼写；同一申请人的公证书填写一张申请表，不同申请人分开填写；申请表中准确填写是否加急，如不一致，将退回重填）
2.每份公证书需附申请人护照复印件（商业文件提供法人护照复印件）；3.需公证书完整复印件1份；

	老挝
	民 480+50

商 530+50
	
	200
	
	
	10
	1. 需英文译文。

2. 需1份复印件。


	  国   别


	总 额/本
	外

交

部
	使   领   馆
	代办  费
	邮

寄  费
	工作 日
	注  意  事  项

	拉脱维亚
	民 400+50

   520+50
商 450+50

   570+50
	民:

双认

190

单认100

商:

双认

240

单认

150

含

加

急

费

单认

50

元

双认

80

元


	120 平件
240 加急
	90

元

含加急费30元
	50元两次

省外办

← →

北  京

注：

如当事人需寄回家中，到付。


	35
	1.提供证书使用人护照复印件；

2.填写认证申请表

3.需公证书完整复印件。

	立陶宛
	民 430+50

商 480+50
	
	150
	
	
	10
	需一份复印件1份。

	黎巴嫩
	930+50
	
	600 商业文件
	
	
	12
	1．发票、产地证应一起认证或在发票内注明产品原产地（Goods are of Chinese Origin）。若单独认证发票，发票内须注明

"WE CERTIFY THAT THIS INVOICE IS AUTHENTIC, THAT IT IS THE ONLY ISSUED BY US FOR THE GOODS DESCRIBED THEREIN, THAT IT SHOWS THEIR EXACT VALUE WITHOUT ANY DEDUCTION, WE DECLARE ALSO THAT THE ORIGIN OF THE GOODS IS

EXCLUSIVELY FROM CHINA."

2．需1份复印件。

	
	400+50
	
	120 民事
	
	
	
	

	
	430+50
	
	100 产地证
	
	
	
	

	
	
	
	发票按如下公式：
4‰发票金额*1510/200
	
	
	
	

	
	
	
	3．商业文书需提供英文撰写的公司情况说明，应包括：经营范围、成立时间、法人姓名、公司电话、传真、文件使用目的、在黎地址、电话等。
	
	
	
	

	利比亚
	390+50
304+50
	
	60  原产地证正本
24  民事

24  其他商业公证书
	
	
	15
	1．产地证与发票须同时办理外交

部认证后一起送使馆认证；

2.单据类文书不做成证书形式；

3．阿拉伯译文，且附2份公证书

完整复印件。

4.本国籍学生申请的学习类认证

文书，可使用阿语或英语译文。

	
	
	
	 发票: 

24+发票金额（美元）×7‰；

24+发票金额（欧元）×11‰ 
	
	
	
	

	卢森堡
	民 430+50

商 480+50
	
	150


	
	
	15
	申请以文化体育活动、旅游、探亲、访友为目的申根签证，未成年人（18岁以下）所需提交的证明材料，双方家长或监护人出具的同意书、家庭关系或监护关系公证书，须经外交部单认。

	卢旺达
	民 330+50

商 380+50
	
	50

3．如有单位派往工作，需本单位提供的详细证明（公函：注明出国目的、担任何种工作、使用目的，并加盖公章，单位领导签字，附当事人护照、签证复印件）
	
	
	20
	1．需公证书完整复印件1份及英文目的，办签证只需单认，在卢国内申请长期签证时须双认；

2．使用目的须详细说明申请什么工作，如个人在卢有公司，须提供护照、签证、营业执照复印件。

	M
	
	
	
	
	

	马达加斯加
	民 190+50

商 330+50
	
	免费


	
	
	10
	需公证书完整复印件1份。

	马来西亚
	民 324+50

商 374+50
	
	44
	
	
	12
	

	马耳他
	民 440+50

商 490+50
	
	160

4.申办签证者只办理外交部单认证，在马耳他使用的需双认。当事人可自送使馆也可选择由外交部代送使馆办理使馆认证。
	
	
	8
	1．需公证书完整复印件1份；

2．留学者，如有资助，提供外交部单认证声明书；18岁以下申请人，提交出生、父母或监护人的授权书认证；

3.使馆认证受理时间为周一至周五

	摩尔多瓦
	民 580+50

商 880+50
	
	300  民事

550  商业
	
	
	20
	1.需公证书完整复印件1份；

2.加收1元复印费。

	美国
	民 630+50

商 680+50
	
	350
	
	
	15
	不办理单认证。

	蒙古
	民 430+50

商 480+50
	
	150
	
	
	15
	

	毛里塔尼亚
	民 780+50

商 830+50
	
	500
	
	
	12
	学生材料免费

	孟加拉
	民 610+50+385

商 660+50+385
	
	330

加急385
	
	
	普15急8
	1.使馆加急加收55元/本；

3.提供英文目的说明

2.需公证书完整复印件1份

	缅甸
	民 380+50

商 430+50
	
	100
	
	
	35
	1.需公证书完整复印件1份；

2.民事文件不予认证。


	   国   别


	总 额/本
	外

交

部
	使   领   馆
	代办  费
	邮

寄  费
	工作 日
	注  意  事  项

	摩洛哥
	民  xxx+50

商  540+50
	民:

双认

190

单认100

商:

双认

240

单认

150

含

加

急

费

单认

50

元

双认

80

元
	民  45元x公证书页数  

商  210 元/本           
	90

元

含加急费30元


	50元两次

省外办

← →

北  京
注：

如当事人需寄回家中，到付。


	15
	1．商业文书认证需附英文目的说明；
2. 收费按照公证书页数计算

	莫桑比克
	民  530+50

商  580+50
	
	250  
每周三使馆受理。
	
	
	20
	18岁以下未成年人申请签证，需做亲属关系认证，如父母双方不能同行或一方缺席，均需办理双方或另一方授权委托书公证认证，须外交部认证并由其代办驻华使馆认证。

	毛里求斯
	民 280+50

商 330+50
	
	免 费

3.需公证书完整复印件1份。
	
	
	20
	1．需身份证复印件1份及英文出国目的说明；2．《出生》认证提供出生证复印件1份； 

	墨西哥
	540+50
640+50
	
	260  其他
310  商业票据

4.需公证书完整复印件1份；

5.不认证双内容。暂不认证实
体出生公证。
6.使馆不认证35式公证处。
	
	
	15
	1.中墨两国政府间交换的公费留学生自办；
2．结婚按33式，使馆不接受实体公证；

3代办其他与中国未建交的中美洲国

家的认证；

（代办哥斯达黎加、尼加拉瓜、危地马拉、洪都拉斯认证）

	N
	
	
	
	
	

	南非
	民 100+50
商 150+50
	
	免费

4.领馆地址：上海市浦东区延安东路222号，外滩中心2706室；电话：021-53594977
	
	
	15
	商业单据须做成商业证明书；

鲁文书送南非驻上海总领事馆办理；需申请人自送领馆办理； 

领馆认证时间10个工作日（以领馆实际认证完毕时间为准）。

	尼日利亚
	民 630+50

商 680+50
	
	350
	
	
	25
	1. 民事证书类文件须为非实体公证；

2．单据做成公证书形式。

	尼泊尔
	民 340+50

商 390+50
	
	60
	
	
	12
	需公证书完整复印件1份；
尼籍公民需提供护照复印件1份；
2019-8-14起，需附英文目的说明。

	挪威
	民 580+50

商 630+50
	
	300
	
	
	12
	

	P
	
	
	
	
	

	葡萄牙
	民 399+50

商 459+50
	
	119

申请入葡萄牙籍所需的户口簿公
证书需办理外交部和使馆双认证。
	
	
	15
	1.接受英文译文；

2.申请葡萄牙签证所需的个人体检证明

和户口簿的公证书不需办理使馆认证。


	R
	
	
	
	
	

	瑞典
	民 400+50

商 450+50
	
	120
	
	
	12
	自2011年12月1日起，申请签证者，只办理单认证.

	瑞士
	560+50

840+50

1360+50
	
	280   返还认证处

560   1或2份

1080  3份以上
3、申办中国驾照领事认证时，申请人需提供护照首页复印件及瑞士签证页的复印件。

注：未包含以上类别中的文书使馆均不予认证，如需认证请自行联系使馆。
	
	
	12
	1．由使馆直接寄回瑞士的文书（如出生、婚姻状况、结婚、离婚、居住、声明等）需提供：A.瑞士用文机构地址（如瑞士用文机构信件、电子邮件或申请人撰写的认证目的说明）。B.申请人护照复印件。C.如申请人在瑞士居住，还需提供居住地址。
2．返还认证处的文书（如学业类文书），当事人须提供：A申请人护照复印件B目的说明（如学校录取通知书，电子邮件或瑞士学校申请表）；

	S
	
	
	
	
	

	塞浦路斯
	民 299+50

商 349+50
	
	19

1．需公证书完整复印件1份；

2．填写使馆认证申请表；

3、签证用文书需办理双认证。
	
	
	15
	4. 2017-3-21使馆通知：即日起均需双认，包括塞过公民的文书，以及申办签证用的文书。

	沙特
	民 360+50

商 410+50
	
	80

5. 2016-12-12使馆通知：涉及沙特

公民结婚者只能办理外交部单认

证，当事人自送使馆。
	
	
	12
	白色产地证需填阿拉伯文；2.肉类出口需有4证：发票/原产地证/商检证/屠宰证；

3．办签证只需办外交部单认证；

4．发票、产地证免费。

	斯里兰卡
	495+50

615+50

312+50

570+50
	
	215  民事

285  商业

32   教育

195  斯里兰卡人
	
	
	12
	

	苏里南
	民：190+50

商：240+50
	
	         
	
	
	
	办认证前先去使馆申请签证。

	塞尔维亚
	民  610+50

商  660+50
	
	330
	
	
	10
	需公证书完整复印件1份。若认证一式两份，另一份收283.5元人民币。

	塞拉里昂
	民  680+50

商  730+50
	
	400
	
	
	12
	


	国   别


	总 额/本
	外

交

部
	使   领   馆
	代办  费
	邮

寄  费
	工作 日
	注  意  事  项

	斯洛伐克
	民 430+50

商 480+50
	民:

双认

190

单认100

商:

双认

240

单认

150

含

加

急

费

单认

50

元

双认

80

元
	150
	90

元

含加急费30元
	50元两次

省外办

← →

北  京

注：

如当事人需寄回家中，到付。


	12
	1. 需英文译文。

2. 办理外交部认证后需再翻译成斯洛伐克语，由当事人自送使馆。

	斯洛文尼亚
	民 400+50

商 450+50
	
	120
	
	
	12
	

	苏丹
	民: 500+50

商: 550+50
	
	220
	
	
	12
	

	T
	
	
	
	
	

	泰国
	民 200

商 300

注：如申请平件，在以上价格基础上均减100元
	
	自送领馆缴费

3. 需泰文或英文译文；

4. 商业单据需做成证书形式。5. 我办单认证后，由当事人自送领馆办理泰方认证（泰方认证时间3个工作日，认证费125元/份）。


	
	
	急

2

平

4
	自2014年8月28日起，鲁送青领事馆认证。山东外办认证须提供

（2018年8月1日起）：

1．民事类：公证书原件，当事人（即

公证书中申请人）身份证复印件1份；

   商业类：公证书原件，营业执照

（三证合一）和法人身份证复印件各1份；

2．领馆要求公证书一式两份，收一份费用；

	土库曼斯坦
	民 470+50+280

商 520+50+280
	
	190

加急302
	
	
	普15急8
	1．需1份公证书完整复印件；

2．须附译文与原文相符公证，且公证词中须证明所证文件译文与原文相符。

	突尼斯
	民 330+50

商 530+50
	
	民 50

商 200
	
	
	12
	1.须提供突尼斯方面的英文目

的说明。2.公证书完整复印件

	土耳其
	民 700+50

商 800+50
	
	140
	
	
	15
	1．一式两份；

2．使馆认证收一份费用。

	塔吉克斯坦
	民 450+50

商 500+50
	
	170

3．不受理护照认证申请
	
	
	12
	1．需公证书完整复印件1份；

2．需俄语译文。

	W
	
	
	
	
	

	委内瑞拉
	770+50
	
	210  出生/死亡/结婚证
	
	
	15
	1．一式两份，使馆认证收一份费用；

2．结婚公证书需有双方的身份证号码；

3．需西文译文；填写使馆表格使馆
4. 每周一开门

	
	1150+50
	
	490  商业
	
	
	
	

	
	910+50
	
	350  其他
	
	
	
	

	乌克兰
	680+50
1480+50

1050+50

2630+50
	
	400  民事
1150 商业

770  民事加急

2300 商业加急
	
	
	普25急15
	1．使馆加急需提前申请，费用翻倍；

2、以下文件不予认证：护照原件及复印件，军官证，劳动登记手册，信件，持有武器许可，交通工具登记证书（行驶证），驾驶证，身份证，法律文件及相关说明。如受理过程中出现以上文件使馆不认证也不退费。

	乌拉圭
	1250+50
1070+50

1020+50

580+50

380+50
	
	920  委托书、授权书
740  普通商业

740  普通民事

300  学位/职业资格

100  犯罪、成绩单、在读证明、婚姻、出生、死亡
	
	
	20
	1．需西文译文；2．申请移民签证所需文书（出生证、婚姻状况证明、未刑、健康证和防疫证），需办理外交部单认证；

3. 中方企业申办乌签证时，需办理营业执照的单认证。4. 使馆在办理居住手续所提供的无犯罪证明、健康证明文书上标注“已阅”，不再收取认证费。

	乌兹别克斯坦
	民 1210+50
商 1270+50
	
	1000 民事

1000 商业
	
	
	15
	1. 需附译文与原文相符；

2. 需公证书完整复印件1份。

	X
	
	
	
	
	

	西班牙
	民 338+50

商 388+50
	
	58
	
	
	10
	需西文或英文译文。

2017-5-17因用往安哥拉使用的认证文书，提交申请时，说明用往安哥拉，否则可能在双认后也无法使用。

	新西兰
	民 480+50

商 530+50
	
	200
	
	
	12
	

	希腊
	民 520+50

商 570+50
	
	           240


	
	
	15
	1. 单据类文书均需做成公证书或商业证明书。2. 2019-8-14希腊使馆非正式通知，亲属、出生、婚姻等文书需在证词页左下方贴照片并加盖钢印。

	新加坡
	民 331+50

商 381+50
	
	51


	
	
	15
	1．新方公司邀请当事人去新工作的，还需有新移民局出具邀请文件的原件。2. 需提供出国目的说明及新方邀请文件。

	匈牙利
	民 480+50
商 530+50
	
	200

5. 未成年者申请签证使用亲属及委托类证书可办理单认。
	
	
	9
	2019-3-19，必须双认：

填写使馆申请表；2.译文可使用英语、法语、德语；3. 公证书复印件1份；4. 申请人的护照首页复印件1份；


	国   别


	总 额/本
	外

交

部
	使   领   馆
	代办费
	邮

寄

费
	工

作 日
	注  意  事  项

	叙利亚
	460+50

660+50

980+50

660+50
	民:

双认

190

单认100


	180  民事

330  不含款项的产地证

650  包含款额的产地证

330  其他商业文书

发票收费：

美金：发票金额×500. 06×1.5%/72.27

欧元：发票金额×527.64×1.5%/72.27 

最小发票收费金额：692

最大发票收费金额：30396
	90

元

含加急费30元
	50元两次

省外办

← →

北  京
注：

如当事人需寄回家中，到付。


	12
	1. 发票、产地证必须有下列字样

NEITHER  PARTS  RAW  -- NATERIAL OF ISRAELL  ORIGIN  HAVE  BEEN  USED  IN  THE  PRODUCTION OF  THE  GOODS  NENTIONDE IN  THIS  INVOICE  NO  ISRAELL  COMPANY  OR  INSTITUTE HAVE BEEN  INVOLVE IN THE  PRODUCTION  OR  CO – PRODUCTION OF THE ABOVE  MENTIONER  GOODS

2. 商业文件按发票金额收费；3. 需公证书完整复印件1份；4. 凡证书中包含与以色列有关内容，该馆均不予认证。5. 委托书及涉委托字样和内容的文书，需附阿拉伯语译文页。

	Y
	
	
	
	
	

	也门
	930+50

1480+50
1530+50

930+50

380+50
	商:

双认

240

单认

150

含

加

急

费

单认

50

元

双认

80

元


	600   产地证

1200  公证书和其他证明书
1200  商业/发票

600   健康证

100   学历证书

4．本国籍学生的毕业证、学位证及成绩单需自送使馆文化处
	
	
	12
	1．涉及食品和药品（人用及兽药）出口的产地证、发票等文书的认证，须同时认证由地方出入境检验检疫部门出具的健康证明书，其中药品类文件还须提供GMP证书。

2．有关化学制品（含农药）出口文书的认证，须同时认证由农业部农药检定所出具的证书。

3．涉及军品的文书，必须附有也门外交部的批文。

	英国
	
	
	
	
	
	12
	2016年5月1日起，英国驻华使馆不再受理认证业务。

	越南
	民 500+50

商 550+50
	
	220

另加收1元复印费
	
	
	15
	需公证书完整复印件1份。

	伊拉克
	1610+50

450+50
	
	1280  商业

120   其它(民事)
5．食品进口提供健康证明；

6．不认证肉类、奶类食品。

7. 办理原产地证和商业发票除需附带符合性证书（COC、COI）外，还需附带进口许可证。

8. 办理原产地证和商业发票以下两种情况须同时递交合同复印件：

（1）申请公司与伊拉克政府签订的项目（不包括投资类的政府项目），不递交符合性证书（COC、COI）及进口许可证。

（2）发票金额超过壹佰万美金。 9.经营两用化学品的投资类公司，办理原产地证和商业发票认证，需递交伊展览出具的进口许可证复印件，以便审核。
	
	
	25
	1．单据类的商业文件（不能由公证处出具）送使馆经商处认证（仅周二收发件）；

2．伊拉克籍学生的学位、学历、成绩单公证书需自送使馆。

3. 申请办理原产地证和商业发票认证，须提交由德国TUV或BV必维国际检验公司出具的符合性证书（COC），未在名单内的货物同样需要上述检验公司出具符合性核查（COI）作为认证附件。

4. 中国外贸企业须按照发给集团官网公布规定，准确填报申请表，依据产品类别，明确应提交的文件是认证（COC)还是检验报告（COI)，并须向中国境内的性维机构申请。　 

附：COC式样、COI式样（使馆网站）

	伊朗
	480+50

770+50
	
	200  民事证书

440  其他商业证书
	
	
	20
	1．需公证书完整复印件1份；

2．产地证、健康证（如有）等文件需同相关发票一起认证，适用发票收费标；

3．所有商业发票类文书中必须注明买卖双方公司信息，包括公司名称、地址、联系电话及手机、传真；伊朗到货港口信息；货物名称、重量、运输方式、金额（美元、欧元）原产地等信息；

4. 香港地区出具的文书送驻香港总领馆认证。
5. 动植物检验检疫证明按发票金额收费。

6. 申办健康证认证需附商业发票复印件。

	
	
	
	产地证和发票：

人民币 美金       欧元
	
	
	
	

	
	436+50

752+50

1122+50

1914+50

3498+50

6666+50

436+50

752+50

1122+50
	
	106   523美元以下   476欧元以下
422   524-5244       477-4762
792   5245-26190     4763-23810
1584  26191-52380    23811-47619
3168  52381-261904   47620-238095
6336  261905及以上   238096及以上

健康证、分析证、自由销售证明等文书按发票金额收费：

106     1-523美元        1-476欧元

422     524-5244美元     477-4762欧元

792     5245美元以上    4763欧元以上
	
	
	
	

	意大利
	民 570+50

商 620+50

注：留学者使馆在一定时间段内（大约一周内）联系当事人毕业院校核实，如该校不及时回复，使馆退件。
	
	认证每位官员的签字和印鉴收取人民币190元

另对每页译文加收人民币10 1元，共：291元

（使馆加急另收：392元/本）
	
	
	普15急

7
	1．需意文译文，证书译文页必须加盖翻译公司的原章。复印无效；

2．学历需按33式出具（学历证明可做33、35式）；大学以上学历需做历年学习成绩单公证；

3．访问学者、科研人员，凭意方名牌院校或科研单位及有关部门邀请函，按33式出具，不需出具学习成绩单；

4. 自办件：涉及学历/学位、成绩单和课程描述的公证书的认证须由当事人自送使馆。涉意籍婚姻者需自送使馆办理认证。
5．结婚、未刑公证书有效期为三个月，出生不限，其他为半年；

6．办签证用只需办理外交部单认证；

7．结婚公证书按33式办理；

8．商业票据必须做成公证书；

9．民事类证书认证须填写使馆表格；

10．请申请人保证公证书中意大利译文的质量，否则将被退件。另：翻译公司盖章不得出现“原文与译文相符”字样。公证书证词中不得出现类似“意大利文译文与中文原文相符”的措词，否则使馆退件。
11．2019--3-1起，除中国公民学习文件及意大利公民的领事认证可由申请人自送使馆外，其余文书均需通过外交部递送和领取
12. 民事类公证书需附一张使馆申请表

13．特别注意：申请意大利助学金者需办理双认证，提供：(1)亲属关系(申请学生统一使用护照号码)

	
	
	
	(2)房产证明A.家庭拥有房产需提供房产证公证书；B.家庭无房产需提供无房证明公证书

(3)父母收入证明。

上述三类公证书具体出具方式及个别情况，请查看我办“山东外事”官方网站中“领事业务”详解，另附相关“收入证明”的出具格式样本及意大利驻华使馆助学金申请表，请一并查看。

（4）2018-4-3使馆通知：办理助学金申请时，所有的证明类文件均需用原件办理公证并认证，所有用于助学金申请的公证书必需在译文页加盖使馆指定的诚信翻译人员的印鉴才可递交（名单见使馆网页）。部分联系电话如下：

0086-15210959573，18612208837，13521076151，18611780810
（5）2019-6-21开始，申请助学金的公证书中文件的译文页可以不只加盖诚信译员的印鉴。          （6）为了材料的核实，意驻华使馆保留要求申请人进一步提供其他补充材料的权利。
	
	
	
	


	国   别


	总 额/本
	外

交

部
	使   领   馆
	代

办

费
	邮

寄

费
	工作 日
	注  意  事  项

	约旦
	405+50

1110+50
	民:

双认

190

单认100

商:

双认

240

单认

150

含

加

急

费

单认

50

元

双认

80

元


	125  民事

780  商业

6．需公证书完整复印件1

份；

7．使馆免除产地证、发票、箱单、检验检疫证明等文书的认证费，但屠宰证及其他商业证明书收费不变。
	90

元

含加急费30元
	50元两次

省外办

← →

北  京

注：

如当事人需寄回家中，到付。


	12
	1．发票、产地证一起认证；

2．肉类出口需四证：发票、原产地证、

商检证、屠宰证；

3．自由销售证明需提供约旦客户要求

认证的证明；

4．民事类认证（出生、死亡、结婚、

未刑公证等）要出示该国有关部门要

求认证的文件（传真亦可）；

5．商业文件若未标有约旦字样的,需

提供该国进口商要求认证的文件；

	牙买加
	民375+50

商425+50
	
	80
	
	
	10
	

	以色列
	民360+50

商410+50
	
	90+5元银行手续费
5.自2017年7月4日起送该馆的认证文书均应先办理外交部认证，然后申请人的名义在中信银行交纳认证费及邮寄费后，将交费凭证和外交部单认的文书以及详细地址、联系人一同寄往使馆，使馆完成认证后会将文件邮寄给申请人。

使馆地址：中国北京朝阳区天泽路17号

邮编：100600，

电话：010-85320500、   85320506.

传真：01085320613。
	
	
	12
	1．需填写使馆认证申请表；

2．需当事人护照复印件2份；

3．需公证书完整复印件1份；

4. 每本公证书加收2元复印费。

在京有13家中信银行可以交纳使馆费，电话附后。

总营：    010-66293012

奥运村：  010-64802811

国际大厦：010-65122233

出国中心：010-84551178

中关村：  010-62187401

广安门：  010-63288594

京城大厦：010-84865386

朝阳：    010-65389585

万柳：    010-82568290

崇文：    010-67151793-868

新兴：    010-68212510

望京：    010-64391220

世纪城：  010-88862205-813

	印度尼西亚
	民460+50

商1200+50


	
	民180

商870

4. 中国公司如在印度尼西亚建立公司代表处，所需认证的商业文书包括意向书、任命书、声明函（须说明只从事已定协议中规定允许范围内的业务活动）、公司营业执照等。

5. 印尼涉外婚姻、涉外出生证明公证只办理外交部领事司单认证即可。
	
	
	12
	1. 需1份复印件。

2. 申办商业类文书时，需提供中方企业给印方合作企业的委托书、代理信或授权书（应注明中方企业详细地址），并附出口印尼产品的详细资料及印方企业的营业执照复印件、自由销售证书、产品成分证明、经营许可证书及中方企业的营业执照。

3. 药品、医疗器械、保健品、化妆品类商品的认证须提供中华人民共和国药品GMP证书、中方企业给印方企业的授权书。

	印度
	民 480+50

商 770+50
	
	200  民事
440  商业

5. 用于商业用途的文书均按商业文件费。

6. 用于商业目的填写申请表，且需英文填写，同一申请人递交多份文书时，每份文书均需填写一张表格。（2019年1月30日开始）。
	
	
	20
	1. 需1份复印件（需装订）。

2. 说明信须使用公司抬头纸、有公司盖章以及相关负责人签字。

3. 申办一般授权委托书（GPA）的认证时，除递交英文说明信和两份认证材料复印件外，还需提交当事人现用护照复印件一份。

4. 申办商业文书认证的公司还须提交1份经贸促会确认并盖章的营业执照证明。

	Z
	
	
	
	
	
	

	智利
	民370+50

商420+50
	
	90
	
	
	17
	


特别注明：

1、各国使馆认证费随汇率变化时有调整，以使馆实际收费为准，多退少补。

  2、各国使馆认证时间以本表中所列各国使馆认证时间为依据；因受多种因

素影响，仅供参考，以使馆实际认证完毕时间为准。

3、发往香港使用的公证书，必须经外交部领事司认证处做单认证，可以无

     译文，可一证多内容。

  4、涉及外国人办理认证的：（1）外国人持本人有效护照（护照复印件1份）

及合格的涉外公证书办理；（2）公证书中涉及外国人的，提供外方人员

护照首页复印件1份。

5、本表中所列工作日包含：(1)外交部急件认证时间2个工作日，平件4个工作日；(2)省外办认证急件2个工作日，平件4个工作日；省外办代办认证时间急件1个工作日送出，平件2个工作日送出；(3)邮寄往返时间约4个工作日（以快递公司实际到达时间为准）；(4)各国使领馆认证时间（本表所列工作日，外交部、山东省外办均按急件叠加计算）。

6、表中所列费用为每本公证书每证领事认证费用；如公证书中有中文原文与译文相符证词页的（即公证书2个编号）：民事类证书每证加收50元，商业类证书每证加收100元。《工作证明》《工作经历》公证书，因公证书中有单位名称和印章，也按商业收费。

  7、本表中“注意事项”栏为空白国家，均属使馆要求。

  8、凡在本表中未列出的国家，民事类证书按190元（含加急费80元）、商

业类证书按240（含加急费80元）收取领事认证费（不含邮寄费）。

  9、本表根据外交部《各驻华使馆认证规定、收费一览表》制定。

  10、本表中所述费用，货币单位为人民币；目前我办代收代转外交部和使馆认证费，可使用银行卡、微信、支付宝结算方式。

受理时间：周一至周五上午8:30-11:30，下午13:00-16:30
（国家法定节假日、公休日除外）

咨询电话：0531—86137818  (星期一至星期五上午8:30至11:00，
下午13:00至16:30，国家法定节假日，公休日除外）。   

受理窗口：认证邀请接案窗口

地    址：济南市历下区千佛山西路28-1号，外事服务大厅

邮    编：250014

